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A. Uvodni ustanoveni

A. 1. Uéel

Ucelem tohoto Vnitfniho piedpisu je definovat politiku oznamovani protipravniho jednani, vnitfni
oznamovaci systém a umozZnit tak pracovnikiim spoletnosti Snéznik nerusené oznamovat (hlasit)
neetické, protipravni, resp. trestnépravni jednani zaméstnanclh a spolupracujicich osob, zejména
moZnost 0znamit mozné protipravnim jednani (v ramci zavedeného vnitiniho oznamovaciho systému),
k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel vykonaval nebo vykondva praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem
prace nebo jiné obdobné ¢innosti, a které ma znaky trestného ¢inu; ma znaky prestupku, za ktery zakon
stanovi sazbu pokuty, jeji horni hranice je alespori 100 000 K¢; porusuje zakon o ochrané
oznamovatell nebo porusuje jiny pravni predpis nebo pfedpis Evropské unie v oblastech uvedenych
v zakoné ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld.

A. 2. Pojmy a zkratky

Oznamovatel

= fyzicka osoba, ktera €ini oznameni v rdmci svého pracovnépravniho vztahu, je osobou samostatné
vydéleéné <cinnou, spoletnikem, osobou ve statutdrnim, Fidicim nebo dozoréim organu,
dobrovolnikem, staZistou ¢i osobou vykondvajici ¢innost na zakladé smlouvy o poskytovani dodavek,
sluZeb, stavebnich praci nebo jiné obdobné smiouvy.

PFislusna osoba

= fyzickd osoba uréena Piedstavenstvem (povinnym subjektem) k pfijimani a posuzovéni davodnosti
oznameni podanych dle zdkona ¢. 171/2003 Sb., o ochrané oznamovatell, vramci vnitfniho
oznamovaciho systému; zpravidla se bude jednat o stévajiciho zaméstnance, pfipadné ji je externi

osoba. Pfislusnou osobou muzZe byt jen fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletild a piné svépravna.

Vnitfni oznamovaci systém
= vnitfni oznamovaci systém podle § 8 a nasl. zékona ¢. 171/2003 Sb., o ochrané oznamovateld

SNE Spole¢nost SNEZNIK, a.s.
VOS Vnitfnf oznamovaci systém
200 Zakon o ochrané oznamovatelll

A. 3. Kontrola dodrzovani a aktualizace

1. Kontrolou dodrZovani tohoto Vnitfniho pfedpisu je povéien Generdlni feditel.
2. Za aktualizaci tohoto Vnitfniho pifedpisu odpovida Garant uvedeny na titulni strané nejpozdéji
do konce terminu revize.

A. 4. Prilohy

Nedilnou soucasti tohoto Vnitfniho predpisu jsou tyto pfilohy:
Priloha €. 1 Zplisob oznamovani protipravniho jednani na webu SNE
Pfiloha €. 2 Préva a povinnosti Prislusné osoby
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B. Politika oznamovani protipravniho jednani

1.

Spoleénost SNEZNIK ma zajem na vytvoreni a rozvijeni firemni a obchodni kultury vyznadujici
se zejména Cestnosti, poctivosti a transparentnosti, ve které maji viichni pracovnici moinost
oznamit podezfeni na potenciondlni protipravni jednani nebo na jedndni, které porusuje
smyslu bez obav z jejich postihu a kdy si mohou byt jisti spravedlivym zachazenim s jejich
podnéty a Fadnym pro3etfenim oznameného podezieni.

Za ucelem detekce protipravniho, v&etné trestnépravniho, jednani zavadi SNE tento
oznamovaci mechanizmus pod ndzvem Vnitini oznamovaci systém.

C. Oznamovani dle zakona o ochrané oznamovatelu

C. 1. Obecné zasady oznamovani

1.

Oznamovatel mhZe udinit oznameni o moZném protipravnim jednani tzv. Pfislusné osobé, o jehoz
spachani se oznamovatel dozvédél v pracovnim kontextu:

zakladni pracovnépravni vztah,

samostatna vydélecna Cinnost,

vykon prdv spojenych s Uasti v pravnické osobé,

vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

pinéni Gkolh v ramci Cinnosti pravnické osoby, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji ucet,
sprava svéienského fondu,

dobrovolnicka ¢innost,

odborna praxe, staz

nebo vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZz predmétem je poskytovani
dodavek, sluZeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného pinéni,

uchazec o préci,

a které ma znaky

trestného ¢inu;

prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon 100 000 K&;
porusuje zékon o ochrané oznamovateli

nebo poruduje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblastech uvedenych v
zakoné ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (napf. finanénich sluZeb, povinného auditu
a jinych ovérovacich sluZeb, finanénich produktt a finanénich trhd, dané z prijmi pravnickych
osob, legalizace vynosi z trestné cinnosti a financovdni terorismu, ochrany spotrebitele,
ochrany Zivotniho prostredi, hospoddrské soutéZe, verejnych draZeb a zaddvdni verejnych
zakdzek, ochrany osobnich udajti, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd, finanénich sluZeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluZeb,
financnich produkt a finanénich trhi, souladu s poZadavky na vyrobky vietné jejich
bezpecnosti, bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
bezpeclnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi, radiaéni ochrany a jaderné
bezpeclnosti, ochrany vnitiniho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi, apod.)

Oznamit jednani uvedené v predchozim odstavci je moiné zplsoby stanovenymi ZOO, resp.
zpusoby uvedenymi v kapitole C.2 tohoto vnitfniho piedpisu.

Neni vyloueno pfijimdni oznameni od osoby, kterd pro SNE nevykondvd zavislou praci
vykonavanou v zakladnim pracovnépravnim vztahu, sluzbu, dobrovolnickou ¢innost, odbornou
praxi, staz.
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Prava na ochranu pred odvetnym opatfenim se nelze Zadnym zplsobem vzdat. Odvetnému
opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani dalsi ZOO chranéné fyzické i pravnické osoby (napf.
kolegové, pomocnici oznamovatele, osoby oznamovateli blizké, pravnické osoby, jejichZ
spolecnikem je oznamovatel).

Odvetnym opatfenim se rozumi zejména rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni
pracovniho poméru na dobu uréitou, zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni
prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti, odvolani z mista vedouciho zaméstnance, snizeni platu
nebo odmény, nepfiznani osobniho pfiplatku, pfeloZzeni nebo pfevedeni na jinou préci, negativni
pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje, zména pracovni doby, vyZadovani Iékaiského
posudku nebo pracovnélékarské prohlidky, vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, zasah do prava
na ochranu osobnosti.

Vyjimky z poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti mlcenlivosti a informace, jejichZ oznameni
se za oznameni nepovaZuje jsou stanoveny v § 3 odst. 3 Z0OO.

Oznamovatel by vzhledem k okolnostem a informacim, které ma k dispozici v dob& oznameni, mél
mit padny divod se domnivat, Ze jim oznamované &i zverejilované skutecnosti jsou autentické a
pravdivé. Nelze tedy oznamovat skutecnosti védomeé nepravdivé. Takovéto jednani miie byt
sankcionovano.

P¥i ziskdvani dokladd dokladajicich oznamované skute¢nosti by se oznamovatel nemél dopustit
jednani, které by mohlo mit charakter trestného ¢inu.

C. 2. Zplisoby podavani oznameni

1.

Oznameni lze podat prostfednictvim:

a) Vnitfniho oznamovaciho systému SNE,

b) externiho oznamovaciho systému spravovaného Ministerstvem spravedinosti Ceské
republiky,

c) zvefejnénim, jsou-li spinény podminky ZOO, pfipadné piimo pfisluSnym orgdnim vefejné
moci (Policii Ceské republiky, statnimu zastupitelstvi, spravnimu organu apod.). Pokud
poskytne Pfislusnad osoba informaci o totoinosti oznamovatele organu vefejné moci je
povinna o tom pfedem vyrozumét oznamovatele i s odivodnénim, proc tak ucinila, a umoZnit
oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

Zpusoby oznameni jsou zvefejnény na internetovych strankach SNE dle vzoru uvedeného

v Pfiloze ¢. 1 — ZpGsob oznamovani protipravniho jednani na webu SNE.

Oznameni lze prostfednictvim VOS u€init:

a) pisemné -  elektronicky e-mailem adresovanym na e-mailovou adresu
»yoznameni@dolnimorava.cz“, ktera je zfizena vyhradné k pfijimani oznameni;

b) pisemné - v listinné podobé - zaslano na adresu Snéznik, a.s., Velkd Morava 79, 56169 Dolni
Morava, obalka musi byt oznafena slovy ,Neotvirat — k rukam Pfislusné osoby” —~ Vedouci
mzdového a persondiniho oddéleni,

c) telefonicky - a to prostfednictvim telefonické linky +420 734 488 681 (o telefonatu je pofizen
pisemny zaznam) v béZné pracovni dobé;

d} osobné — s Pislusnou osobou, a to kdykoliv v pribéhu béZné pracovni doby, pokud moZno
po pfedchozi telefonické nebo emailové domluvé na vyse uvedené kontakty; je-li oznameni
ucinéno osobné, pak je zapotiebi sepsat protokol, dale je moZné se souhlasem oznamovatele
o takovém oznameni ucinit zvukovy nebo obrazovy zdznam. PFislusnd osoba je povinna
pfijmout oznameni osobné v pfiméfené lhité, nejdéle vie do 14 dnl ode dne, kdy o to
oznamovatel poZadal.
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Oznameni musi obsahovat jméno, pfijmeni, datum narozeni, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele (oznameni nemusi obsahovat tyto Gdaje, pokud bylo podano
osobou, jejiz totoZnost je Prisluiné osobé zndma).

Oznameni Ize podat i anonymné. V pfipadé anonymniho poddani oznameni bez udani kontaktnich

Gdaji na oznamovatele nebude ze strany pfislusné osoby moino informovat oznamovatele o

prijeti oznameni nebo informovat o vysledku setfeni. Oznamovateli a dalsim osobam v takovém

pFipadé ndleZi ochrana pred odvetnym opatienim od okamZiku, kdy jejich totoZnost vyjde najevo
tomu, kdo je mizZe vystavit odvetnému opatieni.

V pripadé Ustniho oznameni Pfisluind osoba pofidi pisemny zdznam (pfipadné i zvukovou

nahrdvku se souhlasem oznamovatele), ktery vérné zachycuje podstatu Gstniho oznameni.

Prislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo prepisu zvukové nahravky, byl-li

pofizen, vyjadril. Vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu nebo prepisu pfiloZi nebo je soucdsti textu

zaznamu,

Pfistup do e-mailové schranky k elektronicky podanym oznamenim mé pouze Pfisluina osoba.

Pfislusnad osoba je povinna se do schranky na e-mailové adrese pfrihlasit alesponi jednou denné.

Je-li Pfislusnych osob ureno vice, pfechazi tato povinnost na Pfisludnou osobu v ramci zajisténi

vzajemné zastupitelnosti. Zména viak nesmi ohrozit vyfizeni oznameni a zachovani zakonnych

that.

Pfisludna osoba zaradi vSechna ozndmeni do evidence oznameni.

Za den prijeti ozndmeni se povaZuje den, kdy bylo ozndmeni doruceno Pfislu$né osobé (podaci

razitko na obalce dorutené postou); u e-mailovych oznameni je dnem pfijeti oznameni datum

odeslani uvedené v zahlavi e-mailu adresovaného na pfislusnou e-mailovou adresu; u Ustniho,
resp. telefonického oznameni se za den pfijeti ozndmeni povaZuje datum osobniho jednani
oznamovatele s Pfislusnou osobou.

Ozndmeni zpracovava Pfislusnd osoba vidy v reZimu, které zajistuje Uplné skryti totoZnosti

oznamovatele, pfip. dalsich zapojenych osob uvedenych v ozndmeni. Musi byt chranény Udaje a

osoby uvedené v anonymnich oznameni bez ohledu na to, zda dojde nebo nedojde k odhaleni

totoznosti anonymniho oznamovatele.

Pfi pfijimani ozndmeni PFislusna osoba pouéi oznamovatele obecné o jeho pravech a povinnostech

vyplyvajicich ze ZOO, véetné povinnosti Prisluiné osoby zachovavat micenlivost a utajeni tdajl

tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni. Pfislusna osoba poZada

oznamovatele o poskytnuti kontaktni adresy &i e-mailové adresy, na niZ ma byt vyrozumén o

daldich krocich a o vyfizeni jeho ozndmeni. Pfislusna osoba pouéi oznamovatele o moZnosti

poskytnuti této informace odmitnout.

Za ucelem provedeni dikladného prosetfeni nahlaseného oznameni, a pokud je oznamovatel

ochoten poskytnout dalsi informace, je potfeba, aby oznameni bylo srozumitelné, urdité a

obsahovalo zejména nasledujici informace:

a) jméno, pfijmeni a kontaktni ddaje (telefon, e-mail) na oznamovatele, pokud oznamovatel
nepodava anonymni ozndmeni, pfipadné poZadavek na zarueni anonymity (ozndmeni
nemusi obsahovat tyto udaje, pokud bylo podano osobou, jejiZ totoZnost je pfisluiné osobé
zZnama),

b) informace o moiném protipravnim jednani, které je v plsobnosti zdkona o ochrané
oznamovatel(, véetné identifikace osob, vici kterym je oznameni sméfovano, a pokud je
moiné uvést popis udalosti se vSemi oznamovateli zndmymi skute¢nostmi:

e co se stalo (o jaky typ protipravniho jednani se jedna),
¢ kde se to stalo nebo ma se stat (které organizace osoby se ozndmeni tyka),
o v jakém postaveni je oznamovatel k dané spole¢nosti,

jaké konkrétni jednani podezielého zavdalo pfi€inu pro ono ozndmeni,

kdo mdZe byt potencionalnim svédkem udalosti,

odhadovana Skoda (¢astka), o kterou se jedna,
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e zda hrozi potencionalni reputacni riziko (riziko ztraty nebo poskozeni dobré povésti, tedy
pozitivniho vnimani ze strany zakaznikl, dodavatell a dalSich obchodnich partnert),

e oznaceni pracovisté (spolecnost, odbor/oddéleni), kde k dané udalosti doslo,

e zda oznamovatel pfipad projednaval s jinou osobou, pokud ano, s kym (pfimy nadfizeny
apod.),

e udaje o tom, jak se oznamovatel dozvédél o dané udalosti,

e jaké materidly a dlikazy lze pFipadné vyuZit, kde / u koho jsou ulozeny.

C. 3. Prislusna osoba

1. Pfislusnou osobou pro SNE je stanovena Vedouciho mzdového a personéalniho oddéleni, pficemz

je pisemné poucena o jejich pravech a povinnostech. Zaznam o seznameni Pfisludné osoby s jejimi
pravy a povinnostmi je uveden v Pfiloze €. 2 - Prava a povinnosti Pfislusné osoby

2. Pfislusna osoba:

a) pfijima a posuzuje diivodnost oznameni podaného oznameni,

b) navrhuje Generalnimu fediteli, pfip. Pfedsedovi pfedstavenstva opatieni k napravé nebo
predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané ozndmeni, ledaze by timto postupem
mobhlo dojit k prozrazeni totoZnosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) aZ h)
zdkona o ochrané oznamovateld,

c) plini pokyny Generalniho feditele, pfip. Pfedsedy predstavenstva, ledaZe ohroZuji nebo mafi
vykon jeji ¢innosti podle zakona o ochrané oznamovatel(,

d) postupuje pfi vykonu své Cinnosti podle zakona o ochrané oznamovatell nestranné,

e} zachovava mlicenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své &innosti, a to
i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zékon o ochrané oznamovatelil nestanovi jinak.

Prislusna osoba je opravnéna sdilet udaje tykajici se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho
oznameni pouze s jinou prisluSnou osobou, nestanovi-li zakon jinak. Touto jinou pfistuSnou
osobou muze byt osoba, ktera zastupuje Vedouciho mzdového a personalniho oddéleni.
P¥isluina osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle zdkona o ochrané oznamovatell
postihovana.

Informace a osobni Gidaje, o kterych se zachovava dhvérnost, neposkytuje Pfisluina osoba ani

na zakladé zadosti podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Pfislusnd osoba dodrZuje povinnosti stanovené zékonem o ochrané oznamovatell, jenZ jsou

shrnuty v Pfiloze €. 2 k tomuto Vnitfnimu pfedpisu.

Pfislusna osoba je povinna oznamit Generdlnimu fediteli, pfip. Pfedsedovi pfedstavenstva, Ze

pfestala spifiovat podminky bezihonnosti do deseti dni ode dne, kdy k tomu doslo. Generalni

feditel, pfip. Pfedseda pfedstavenstva bez zbyte¢ného odkladu zrusi uréeni této osoby a pckud by
v disledku toho nemél Zadnou Pfislusnou osobu, soucasné uréi jinou PFisluSnou osobu.

C. 4. Evidence a prislusnost k proSetiovani oznameni

1. Pfijimat, evidovat a vyfizovat oznameni je v kompetenci vyhradné uréené Prisluiné osoby.
2. Pfislusnd osoba SNE vsechny nahlasené oznameni vcéetné anonymnich oznameni eviduje

v elektronické podobé v rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno a pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tdaje, z nichz
je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li tyto Gdaje znamy,
c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proto které oznameni sméfovalo, je-li jeji
totoZnost znama,
d) datum ukonéeni posouzeni dlivodnosti ozndmeni Pfislusnou osobou a jejich vysledek,
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e) datum ukonceni proSetfovani véetné pfijatych opatieni.

Do evidence podle pifedchoziho odstavce a k veskerym materidliim souvisejicim s oznamenim ma
pfistup pouze PFislusnd osoba. Oznameni je pfislusnou osobou uchovavano tak, aby nebyla
ochroZena totoZnost oznamovatele (i dalSich dotfenych osob) a dlivérnost informaci uvedenych v
oznameni a aby k nim nemél nikdo jiny (nepovolany) pfistup.

Vlastni proSetfovani zajisti PFislusna osoba, kterad si vyZaduje uzkou soucinnost organizacnich celk
spole¢nosti SNE. PFislusna osoba se mlZe obracet na oznamovatele, pokud si oznamovatel
vyslovné nevyhradil, Ze nechce zpétné kontaktovat Ci zasilat jakékoliv informace o zplsobu
posouzeni €i vyfizeni jeho ozndmeni.
Veskeré materidly, které vzniknou v pribéhu prosetfovéni pfijatého ozndmeni, musi byt
uchovavany po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni a jsou uchovavany tak, aby nebyla ohrozena
totoZnost oznamovatele. Identita oznamovatele (i dalSich dotfenych osob) je vidy uloZena
oddélené.

Osobni udaje oznamovatelll a dotéenych osob, které jsou v oznameni uvedeny, zpracovava
PFislusna osoba na zakladé pinéni pravnich povinnosti jako spravce osobnich Gdajd dle ¢€l. 6 odst.
1 pism. c) obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaju a slouzi pouze ke stanovenému tcelu, poté
budou osobni Gdaje anonymizovany nebo zlikvidovany, pokud Pravni predpisy nestanovi jinak.

C. 5. ProsSetfovani

1.

Ucelem progetfovani je zjistit a doloZit veskeré podstatné skuteénosti k podezieni na protipravni
jednani. ProSetfovani oznameni je piné v kompetenci Pfislusné osoby.
Pfi prosetfovani je respektovana presumpce neviny a je dbdno na ochranu osobnich udajt viech
osob provéfovanim dotéenych.
Pfislusna osoba postupuije pfi vykonu své ¢innost nestranné. Béhem prosetfovani je nutné za
vSech okolnosti respektovat a zachovdvat prdva oznamovatele a podezielého upravena v tomto
vnitfnim predpise, zejména zachovévat micenlivost o identité téchto osob.
Pozada-li o to oznamovatel, je Prisluind osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v pfimérfené
Ihiité, nejdéle viak do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal.
O pfijatém oznameni, pokud neni u¢inéno osobné, je PFislusna osoba povinna nejpozdé&ji do 7 dnl
ode dne jeho pfijeti vyrozumét oznamovatele, ledaZe:
a) oznamovatel pFislusnou osobu vyslovné poZadal, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala,
b) nebo je ziejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti oznameni do3lo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.
Prislusna osoba posoudi divodnost oznameni, v pfipadé potfeby vyuZije konzultace se smluvni
advokatni kancelafi spole¢nosti SNE. Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, Pfislusna osoba
je povinna pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti
oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné sloZitych ize tuto Ihiitu prodlouiit aZ o 30 dnt,
nejvyse viak dvakrat. O prodlouzeni lhiity a divodech pro jeji prodlouZeni je Pfisluéna osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim, ledaZe:
a) oznamovatel prislusnou osobu vyslovné poZadal, aby ho o prodlouZeni vySe uvedené Ihiity a
o divodech pro jeji prodlouZeni nevyrozumivala,
b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o prodlouZeni vyse uvedené lhity a o dlivodech pro jeji
prodlouZeni doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.
V pfipadé diivodného oznameni predloZi Pfislusnd osoba Generainimu fediteli, pfip. Pfedsedovi
pFedstavenstva, navrh opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu v pisemné podobé
(je-li ozndmeni podano oznamovatelem, ktery nevykonava praci nebo jinou obdobnou &innost pro
SNE, navrhuje pFislusna osoba ndpravna opatfeni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci
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nebo jinou obdobnou innost, nevyluéuje-li to povaha véci). Navrh musi obsahovat vlastni navrh
konkrétnich opatfeni a Fadné odlvodnéni tohoto ndvrhu.

Generalni feditel, pFip. Pfedseda pfedstavenstva neni timto ndvrhem Zadnym zplsobem védzan a
je pouze na jeho uvéaieni, zda jej v plném rozsahu ¢i z&&sti pfijme, nebo zda jej zcela ¢&i z&asti
nepfijme. Pokud navrh nepfijme, pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatfeni. O pfijatém opatfeni Generalni feditel, pfip. Pfedseda predstavenstva neprodlené
vyrozumi PfisluSnou osobu, kterd bez zbytecného odkladu o takovém opatieni pisemné vyrozumi
oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel PfisluSnou osobu vyslovné pozédal, aby ho o pfijeti opatieni nevyrozumivala,

b) nebo je ziejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti opatfeni doslo k prozrazeni totoZnosti

oznamovatele.

Posouzeni (proSetfeni) ozndameni a vyrozuméni oznamovatele o pfijatych opatfeni musi
prob&hnout ve Ihiité stanovené v odstavci 6. tohoto Clanku.
V pfipadé, Ze oznameni obsahuje skutecnosti, ze kterych vyplyva, Ze by se mohlo jednat o trestny
&in, postoupi Pfisluina osoba oznameni organdim &innym v trestnim Fizeni (Policii CR) a to po
poradé se smluvni advokatni kancelafi spoleénosti SNE.

Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlivodné, Pfislusna osoba oznamovatele bez zbytetného
odkladu vyrozumi, Ze na zakladé skute&nosti uvedenych v oznameni a viech okolnosti, které jsou
ji zndmy, neshledala podezfeni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze se oznameni
zakladd na nepravdivych informacich, a poui oznamovatele o pravu podat oznameni u
Ministerstva spravedInosti nebo jiného orgénu vefejné moci.
Zjisti-li Pfislusna osoba pfi posuzovani dlvodnosti oznameni, Ze nejde o ozndmeni podle zékona
o ochrané oznamovateld, bez zbytetného odkladu o tom oznamovatele vyrozumi.
V ramci prodetfovani ozndmeni a posuzovani dlivodnosti oznameni je Pfislusna osoba opravnéna
vyZadovat soucinnost od Zaméstnancl jakékoliv Gdaje a informace, jako? i listinné, elektronické a
jiné podklady, pofizovat si z nich kopie a vyuZivat jakékoliv dalsi postupy a prostredky, jeZ nejsou
v rozporu s pravnimi pfedpisy a které jsou pfimérené povaze Setieni (vstupovat do kanceldfi a
jinych prostor). Zaméstnanci jsou povinni poskytnout Pfislusné osobé v daném ohledu veskerou
soucinnost.

Pfedseda predstavenstva, vSichni feditelé i ostatni pracovnici SNE jsou povinni se zdriet
jakéhokoliv vlastniho zjistovani informaci ohledné toho, kdo je ze strany Pfisluéné osoby
provérovan a kdo muize byt potencidlnim oznamovatelem.

C. 6. Povinnost micenlivosti

1.

Pfimy nadfizeny Vedouci zaméstnanec, feditelé, Pfislusna osoba, pfipadné jina osoba, na kterou
se oznamovatel obratil se svym ozndmenim nebo kterd se Géastni proSetfovani, jsou povinni
zachovavat mlcenlivost o tomto oznameni a identité samotného oznamovatele, pokud
oznamovatel vyslovné neuvede, Ze zachovani anonymity (identity) nevyZaduje, tak i o osobach
oznamenim dotfenych, pomocnikll oznamovatele, ktefi jsou soznamovatelem néjakym
zpusobem spojeny v pracovnim kontextu.

Povinnost zachovavat miéenlivost se vztahuje i na oznamované skute¢nosti, které mohou
obsahovat informace, které jsou soucasti obchodniho tajemstvi atp.

Informace o totoZnosti oznamovatele, osoby uvedené v ozndmeni a osob uvedenych v § 4 odst. 2
pism. a) aZ h) zakona o ochrané oznamovatell, je mozné poskytndut jen sjejich pisemnym
souhlasem, ledaZe Pfisluina osoba je povinna tyto informace poskytnout pfislusnym organtim
vefejné moci podle jinych pravnich predpist.

8/9
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4. Pokud poskytne Pfislugna osoba informaci o totoZnosti oznamovatele orgénu vefejné moci je
povinna o tom predem vyrozumét oznamovatele i s odivodnénim, pro¢ tak ucinila, @ umoznit
oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

C. 7. Bezprostredni reakce na oznameni

1. Pro moinost okamZitého zabranéni spachani ¢i odvraceni nasledkd trestného &inu &i jiného
protipravniho jednani, je kazdy povinen ulinit oznameni takovym zplsobem, ktery umoZiuje
okamZitou reakci.

2. Vedouci zaméstnanci spolecnosti SNE na sebe pfebiraji zavazek dbat zasady bezprostiednosti
reakce na neodkladna hlaseni tak, aby piipadné reakce byly véasné.

3. O poruseni pravidel tohoto vnitfniho pfedpisu je informovan Generdlni feditel, pfip. Pfedseda
pfedstavenstva.
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Zpusob oznamovani protipravniho jednani na webu SNE

Ve SNEZNIK, a.s., sidlem Velkd Morava 79, 561 69 Dolni Morava, IC 26979136, je zavedena politika
oznamovani protipravniho jednani, a vnitfni oznamovaci systém.

Prostifednictvim vnitfniho oznamovaciho systému lze oznamovat mozné protipravni jednani, o jehoz
spachani se oznamovatel dozvédél v pracovnim kontextu, a které ma znaky trestného ¢inu, pfestupku,
porusuje zakon €. 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatel(l, nebo porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis
Evropské unie v oblastech uvedenych v zakoné o ochrané oznamovatell.

~ Oznameni lze podat

a) pisemné — elektronicky e-mailem adresovanym na e-mailovou adresu
»oznameni@dolnimorava.cz”, ktera je zfizena vyhradné k pfijimani ozndmeni;

b) pisemné - v listinné podobé - zaslano na adresu Snéznik, a.s., Velkd Morava 79, 56169 Dolni
Morava, obélka musi byt oznacena slovy ,,Neotvirat — k rukam Pfislusné osoby” —Vedouci
mzdového a persondlniho oddéleni,

¢) telefonicky - a to prostiednictvim telefonické linky +420 734 488 681 (o telefondtu je pofizen
pisemny zaznam) v béZné pracovni dobé;

d) osobné - s Pfislusnou osobou, a to kdykoliv v pribéhu béiné pracovni doby, pokud moino po
predchozi telefonické nebo emailové domluvé na vyse uvedené kontakty; je-li oznameni ucinéno
osobné, pak je zapotfebi sepsat protokol, dale je mozné se souhlasem oznamovatele o takovém
oznéameni ucinit zvukovy nebo obrazovy zdznam. Pfisludna osoba je povinna pfijmout oznameni
osobné v pfiméiené lhité, nejdéle vie do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

Oznameni lze podat také prostfednictvim externiho oznamovaciho systému Ministerstva spravedinosti
Ceské republiky.

Neni vylouena moinost podat oznameni anonymné. Za anonymni je povaZovano takové ozndmeni, ve
kterém oznamovatel neuvede své jméno, pfijmeni nebo jiné tdaje, dle nichz by jej bylo moZné
identifikovat. Neni vylouceno pfijimani ozndmeni od osoby, kteréd pro povinny subjekt nevykonava
zavislou praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) zdkona ¢. 171/2023
Sb. (tzn. zavislou praci vykonavanou v zadkladnim pracovnépravnim vztahu, sluzbu, dobrovolnickou
¢innost, odbornou praxi, staz).

Z oznameni jsou vylou€eny nékteré typy zakonem chranénych informaci. Nelze podat ozndmeni, které by
obsahovalo

« informace podléhajici tajemstvi pravnickych nebo zdravotnickych profesi,

« informace, které by mohly bezprostfedné ohrozit podstatny bezpeénostni zajem CR,

e informace o Cinnosti zpravodajskych sluZeb,

e utajované informace,

« informace, jejichZ vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit probihajici trestni fizeni,
a dalsi zvlastni skutec¢nosti podléhajici ochrané podle zakona upravuijiciho krizové fizeni.

Oznamujici osoba by vzhledem k okolnostem a informacim, které md k dispozici v dobé ozndmeni méla mit
pddny divod se domnivat, Ze ji oznamované i zverejriované skutecnosti jsou autentické a pravdivé. Nelze
tedy oznamovat skutecnosti védomé nepravdivé. Takovéto jedndni miiZe byt sankcionovdno.

Pri ziskavani doklad( doklddajicich oznamované skutecnosti by se oznamovatel nemél dopustit jedndni,
které by mohlo mit charakter trestného éinu.

Oznamovatel by mél byt schopen identifikovat, jaké oblasti se protiprdvni jedndni tykd (odkaz oblasti
protipravnich jedndni a vyjimky) a promyslet jaké ovéfitelné informace o ohlasovaném protiprdvnim
jedndni miZe poskytnout. Rozsah a kvalita pfedklddanych informaci mohou pozitivné ovlivnit zpisob
prosetieni ozndmeni.

1/
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Pouceni o pravech a povinnostech Prislusné osoby

Tento dokument upravuje prdva povinnosti pfislusné 0SoDY ......ccccvveeveveerrescvrinnnns (titul, jméno a

pfijmeni, datum narozeni pFisluiné osoby) spoleénosti SNEZNIK, a.s., Velkd Morava 79, 561 69 Dolni

Morava, IC: 26979136 (ddle jen ,povinny subjekt“) dle zakona €& 171/2023 Sb., o ochrané

oznamovatell.

Prislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splnovat podminku bezihonnosti podle § 10 odst. 2

Z00, statutarnimu organu povinného subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho

oznamovaciho systému, do 10 dnll ode dne, kdy k tomu doslo. (§ 10 odst. 6 ZOO)

Pfisludna osoba je povinna (§ 11 odst. 1 ZOO)

a) pfijimat a posuzovat dliivodnost ozndmeni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému

b} navrhovat pfislusnému statutarnimu organu povinného subjektu opatfeni k napravé nebo
pfedejiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané oznameni, ledaZe by timto postupem
mohlo dojit k prozrazeni totoZnosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) aZ h)
Z0o,

c) plnit pokyny statutarniho organu povinného subjektu, ledaze ohroZuje nebo mafi vykon jeji
¢innosti podle ZOO,

d) postupovat pii vykonu své ginnosti podle ZOO nestrannég,

e) zachovavat micenlivost o skute€nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své ginnosti podle
Z00, a to i po ukonéeni vykonu této Cinnosti, pokud ZOO nestanovi jinak.

PFislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle tohoto zdkona postihovana. (§ 11 odst.

2 200)

PoZada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobné v pfiméfené lhité,

nejdéle viak do 14 dnli ode dne, kdy o to oznamovatel poZzadal. (§ 12 odst. 1)

O pfijeti ozndmeni je pfislusna osoba povinna do 7 dnl ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét

oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozddal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala,
nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele
jiné osobé. (§ 12 odst. 2 ZOO)

Pfislu$nad osoba je povinna posoudit dlvodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o

vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné

sloZitych Ize tuto lhitu prodlouZit aZ o 30 dn(, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzeni Ihity a ddvodech

pro jeji prodlouZeni je pfislusind osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim

uplynutim. § 12 odst. 2 ZOO se pouZije obdobné. (§12 odst. 3 ZOO)

Zjisti-li pfislusnd osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle tohoto

zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele. (§ 12 odst. 4 ZOO)

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba navrhne statutarnimu organu povinného

subjektu opatieni k predejiti nebo ndpravé protipravniho stavu. Je-li oznameni podano u pfisluiné

osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo jinou obdobnou €innost,

navrhuje pfislusna osoba napravna opatfeni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo

jinou obdobnou ¢innost, nevyluCuje-li to povaha véci. Nepfijme-li statutarni organ povinného

subjektu) opatFeni navriené pfislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu

jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatfeni navriené jiné osobé neZ statutdrnimu organu
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povinného subjektu, ktery tuto pfislusnou osobu urdil. O pfijatém opatfeni statutarniho organu
povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, ktera o ném bez zbyte¢ného odkladuy,
nejpozdéji do 7 dni, pisemné vyrozumi oznamovatele. (§ 12 odst. 5 ZOO)

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, pfislusna osoba bez zbyteéného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které
ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni
se zakladd na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o pravu podat oznameni u organu
veiejné moci. (§ 12 odst. 6 Z00)

O ustnim ozndmeni se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu
Gstniho oznameni. Zvukovou nahravku ustniho oznameni lze pofidit pouze se souhlasem
oznamovatele. Pfisludnd osoba umoZni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo piepisu zvukové
nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil; vyjaddreni oznamovatele se k zaznamu nebo pfepisu pfiloZi. (§ 19
Z00)

Prisludna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Géel podavani ozndmeni.
(§ 20 odst. 1 Z0OO)

Informace o totoinosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) aZ h) ZOO je moiné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe jsou pfisluind osoba nebo povéfeny
zaméstnanec povinni tyto informace poskytnout pfislusnym organim verejné moci podle jinych
prévnich pfedpish; to plati obdobné pro informace o totoZnosti osoby uvedené v oznameni, jde-li o
postup podle hlavy 11l ZOO. (§ 20 odst. 2 Z00)

Poskytuji-li pfislusnd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci, jsou povinni
o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spole¢né s dlivody, pro které jsou povinni informaci o
totoZnosti poskytnout, a umozZnit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil. (§ 20 odst. 3
Z00)

PFisludna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci iidaji o pfijatych oznamenich, atov
rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Gdaje, z nichi je

mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li tyto Gdaje znamy,
c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jeji
totoznost znama,

d) datum ukonéeni posouzeni dGivodnosti oznameni pislusnou osobou a jejich vysledek.

Pfislusna osoba je povinna uchovdvat oznameni podané prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

Do evidence udaji o pfijatych ozndmenich, k dokumentim souvisejicim s oznamenim a k
uchovdvanym oznamenim ma pfistup v pfipadé oznameni podanych prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému pouze pfislu$na osoba.

Prislu$na osoba svym podpisem potvrzuje, Ze se s timto poucenim seznamila, porozuméla mu a soudasné
se zavazuje viechny vyse uvedené povinnosti dodrZovat.

.................................................

Podpis pfislusné osoby



